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CHECKLISTE: EINSATZ VON FAHRANFÄNGERN

	
	Ja
	Nein
	Notizen

	Grundlagen und Berechtigungen

	1.
	Liegt eine gültige Führerscheinprüfung vor?
	□
	□
	

	2.
	Wurde dokumentiert, dass es sich um einen Fahranfänger handelt (< 2 Jahre Fahrerlaubnis)?
	□
	□
	

	3.
	Wurde geprüft, ob aktuell medizinische Einschränkungen bestehen?
	□
	□
	

	4.
	Ist der Fahranfänger offiziell zur Fahrzeugnutzung freigegeben?
	□
	□
	

	Unterweisung und Schulung

	5.
	Wurde eine spezifische Unterweisung zum Thema Fahranfänger durchgeführt?
	□
	□
	

	6.
	Wurde das Verhalten bei Unfällen und Notfällen unterwiesen?
	□
	□
	

	7.
	Wurde über Ablenkungsrisiken (Smartphone, Müdigkeit, Stress) aufgeklärt?
	□
	□
	

	8.
	Wurde ein Sicherheitstraining angeboten bzw. organisiert?
	□
	□
	

	Fahrzeugübergabe und Einweisung

	9.
	Wurde der Fahranfänger vollständig ins Dienstfahrzeug eingewiesen?
	□
	□
	

	10.
	Wurden Besonderheiten des Fahrzeugs erläutert (Abmessungen, Assistenzsysteme, Ladung)?
	□
	□
	

	11.
	Wurde eine beaufsichtigte Probefahrt durchgeführt?
	□
	□
	

	12.
	Wurde der technische Zustand des Fahrzeugs vor Übergabe geprüft?
	□
	□
	

	Einsatzplanung und Organisation

	13.
	Wurden Fahrten ohne Zeitdruck organisiert?
	□
	□
	

	14.
	Werden Fahranfänger nicht für Fahrten bei kritischen Wetterbedingungen eingeplant?
	□
	□
	

	15.
	Werden Nachtfahrten zu Beginn vermieden?
	□
	□
	

	16.
	Werden nur einfache oder bekannte Routen zugeteilt?
	□
	□
	

	17.
	Wird die Einhaltung von Pausen und Ruhezeiten kontrolliert?
	□
	□
	

	Kontrolle und Feedback

	18.
	Finden regelmäßig Feedbackgespräche statt (z. B. nach einer Woche, nach einem Monat)?
	□
	□
	

	19.
	Werden Beinaheunfälle oder Unsicherheiten systematisch erfasst?
	□
	□
	

	20.
	Werden Auffälligkeiten im Fahrverhalten zeitnah besprochen?
	□
	□
	

	21.
	Werden bei Bedarf weitere Maßnahmen (erneute Einweisung, Training) eingeleitet?
	□
	□
	

	Dokumentation und Nachverfolgung

	22.
	Wird jede Unterweisung schriftlich dokumentiert?
	□
	□
	

	23.
	Werden Freigaben, Einschränkungen und Einsatzgrenzen erfasst?
	□
	□
	

	24.
	Werden Fahrzeugmängel durch den Fahranfänger sauber dokumentiert?
	□
	□
	

	25.
	Existiert ein fortlaufend aktualisiertes Fahrerprofil?
	□
	□
	

	Kommunikation und Verantwortung

	26.
	Sind Vorgesetzte über den Status Fahranfänger informiert?
	□
	□
	

	27.
	Wurden klare Regeln für Fahranfänger kommuniziert und schriftlich übergeben?
	□
	□
	

	28.
	Wurde der Fahranfänger über seine Meldepflichten (Schäden, Beinaheunfälle) informiert?
	□
	□
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