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CHECKLISTE: VERANTWORTUNGSBEWUSSTSEIN

	Selbst-Check: Arbeite ich verantwortungsbewusst?

	
	Ja
	Nein

	Vorbereitung

	  1.
	Ist es wirklich meine Aufgabe?
	☐
	☐

	  2.
	Bin ich der Richtige für die Erledigung der Aufgabe?
	☐
	☐

	  3.
	Weiß ich genug, um die Aufgabe sicher bis zum Ende ausführen zu können (Qualifikation, Fähigkeiten, Wissen, Informationen aus Betriebsanweisung und Bedienungsanleitung)? 
	☐
	☐

	  4.
	Gab es eine Einweisung/Unterweisung?
	☐
	☐

	  5.
	Kenne ich die Gefahren (auch mögliche gegenseitige Gefährdungen) und alle Schutzmaßnahmen für mich und meine Kollegen?
	☐
	☐

	  6.
	Sind die Verantwortlichkeiten geklärt? Gibt es einen Koordinator?
	☐
	☐

	  7.
	Ist mir der Arbeitsablauf im Detail klar?
	☐
	☐

	  8.
	Brauche ich Unterstützung?
	☐
	☐

	  9.
	Muss ich andere (Kollegen/ Fremdfirmen) über meine Tätigkeit informieren?
	☐
	☐

	10.
	Habe ich alle notwendigen Freigaben? Brauche ich Befugnisse/ein Budget?
	☐
	☐

	Durchführung

	11.
	Habe ich Zeit, meine Arbeiten in Ruhe durchzuführen?
	☐
	☐

	12.
	Trage ich geeignete Persönliche Schutzausrüstung (PSA) und bedenke das Restrisiko?
	☐
	☐

	13.
	Sind alle geeigneten Arbeitsmittel, Werkzeuge und Ersatzteile vor Ort?
	☐
	☐

	14.
	Sind die Arbeitsmittel einsatzbereit und funktionsfähig (Sichtkontrolle vor Arbeitsbeginn)?
	☐
	☐

	15.
	Nutze ich nur Geräte und Fahrzeuge, für die ich eine Berechtigung habe und die ich sicher beherrsche?
	☐
	☐

	16.
	Verwende ich Arbeitsmittel ausschließlich bestimmungsgemäß?
	☐
	☐

	17.
	Meide ich Gefahrenbereiche von Maschinen und Fahrzeugen?
	☐
	☐

	18.
	Arbeite ich nur an stillgesetzten Maschinen und Anlagen, die gegen unbeabsichtigtes Wiedereinschalten gesichert sind?
	☐
	☐

	19.
	Benutze ich nur sichere Verkehrswege und geprüfte Aufstiegshilfen?
	☐
	☐

	20.
	Sorge ich für Ordnung und Sauberkeit und halte Verkehrs- und Fluchtwege frei?
	☐
	☐

	21.
	Melde ich Sicherheitsmängel umgehend und mache Verbesserungsvorschläge?
	☐
	☐

	Notfälle/Unvorhergesehenes

	22.
	Weiß ich, wen ich im Notfall alarmiere? 
	☐
	☐

	23.
	Ist die Rettungskette organisiert?
	☐
	☐

	24.
	Ist bekannt, wen ich fragen kann bzw. informieren muss, wenn etwas nicht in Ordnung ist, ich nicht weiterweiß oder sich neue, ungeplante Dinge ergeben (Kollegen, Vorgesetzten, Sifa)?
	☐
	☐

	25.
	Weiß ich, wen ich informieren muss, wenn meine Mittel nicht reichen (Fähigkeiten, Wissen, Information, kollegiale Unterstützung, Arbeitsmittel, Budget, Befugnisse)?
	☐
	☐
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