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Fremdfirmenkoordination Arbeitsschutz Mustervorlage
[bookmark: _q8b6blsj00hl]MUSTERVORLAGE ZUR FREMDFIRMENKOORDINATION

	Auftragnehmer (Name, Adresse)
	Fa. ABC GmbH

	Verantwortlicher des Auftragnehmers (Name, Position)
	Herr X

	Zuständiger Abteilungsverantwortlicher des Auftraggebers (Name, Position)
	Herr Y für die beiden Betrachtungseinheiten Bearbeitungszentren, Entgrat-Fräsmaschinen
Frau Z für die Betrachtungseinheit: Gefahrstofflager

	Auftragsdurchführung (am …, von … bis)
	Fortlaufend gemäß Werksvertrag vom 01.01.2021

	Kurzbeschreibung des Auftragsumfangs
	Reinigungstätigkeiten in den Betrachtungseinheiten

	Sicherheitsregeln für Fremdfirmen durch Auftragsdurchführenden gelesen und verstanden
	Ja. Nein. Wenn nein, folgende Unklarheiten wurden vor Auftragsdurchführung geklärt:

	Allgemeine Bemerkungen
	Am 20.06.2022 fand eine Besprechung/Begehung der oben genannten Betrachtungseinheiten statt. 
Teilnehmer Fa. ABC GmbH:
Teilnehmer Auftraggeber:
Die Fa. ABC GmbH ist zertifiziert nach: DIN EN 
· ISO 9001:2015
· DIN EN ISO 14001:2015
· SCC-Zertifizierung
Bisher gab es bei der Arbeitsausführung durch die Fa. ABC GmbH 2 Beinaheunfälle, nämlich:
1. Ein Mitarbeiter überwand einen abgesperrten Bereich eines Bearbeitungszentrums
2. Mehrere Mitarbeiter reinigten das Gefahrstofflager ohne Atemschutzmasken
In beiden Fällen wurde mit geeigneten TOP-Maßnahmen seitens des Auftraggebers und des Auftragneh- mers entgegengewirkt.
G-Untersuchungen werden durch Fa. ABC GmbH selbst organisiert und sind eingehalten; es gibt einen Vertrag mit einem Arbeitsmedizinischen Zentrum.
Bei Stillständen (Sommer, Winter) spricht sich Fa. ABC GmbH im Vorfeld mit anderen Gewerken hinsicht- lich der Arbeiten ab; hierzu wird ein Dokument zur Berücksichtigung gegenseitiger Gefährdungen seitens der Fa. ABC GmbH eingesetzt.

	Gefährdungsbeurteilung
	Verweis auf die Gefährdungsbeurteilungen der Fa. ABC GmbH
Gefährdungsbeurteilungen nach MuSchG sind ebenfalls durchgeführt worden.

	Gegenseitige Gefährdungen bei Anwesen- heit mehrerer Auftragnehmer
oder
gegenseitige Gefährdungen bei Anwesen- heit von Mitarbeitern des Auftragnehmers und des Auftraggebers
	Ja. Nein. Wenn ja, Art der Gefährdungen:
1. Lärm
2. Staplerverkehr
3. mechanische Gefährdungen (ungeschützt bewegliche Teile …)
4. Höhenarbeit/Hubarbeitsbühne
5. Rutschgefahr durch Flüssigkeiten
6. Gefahrstoff KSS
7. Gefahrstoff Lösemittel

Notwendige Schutzmaßnahmen:
1. Gehörschutz
2. Einsatz von UVV-geprüften, technisch einwandfreien Staplern, Staplersignal beim Rückwärtsfahren, umsichtiges Verhalten der Mitarbeiter, Augenkontakt mit Staplerfahrer
3. Schutzzaun um die Anlagen, Zutritt nur durch Schutztüren mit elektrischen Verriegelungsschaltern, mit Schloss gegen Wiedereinschalten sichern (durch Vorarbeiter), Hinweisschild „Reinigungsarbeiten, Anla- ge nicht einschalten“, direkte Kommunikation zwischen Vorarbeiter und Mitarbeitern der Fa. ABC GmbH und Anlagenverantwortlichem, Anstoßkappe bei engen Arbeitsbedingungen mit Stoßgefahr für den Kopf, Schutzbrillen gegen Späneflug
4. Absperren von Arbeitsbereich, Absturzsicherung, Schutzgeschirr wird nach jeder Benutzung geprüft
5. Absperren von Arbeitsbereich (z. B. bei Bodenreinigung)
6. Chemikalienbeständige Schutzhandschuhe
7. Atemschutzmaske

	Erlaubnisscheine
	Notwendige Erlaubnisscheine werden im Bedarfsfall von Fa. ABC GmbH beim jeweiligen Abteilungsleiter angefragt.

	Die Mitarbeiter des Auftragnehmers und des Auftraggebers wurden hinsichtlich der ermittelten Gefährdungen unterwiesen. Die festgelegten Schutzmaß- nahmen wurden abgestimmt und geprüft. Datum: … / Unterschrift: … (Auftragnehmer + Auftraggeber)
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